
 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำสะไมย์            โทร 0 4575-6959                .  
ที่     ยส. 72401/                                          วันที่  5    มกรำคม   2563                             .                                                        
เรื่อง    ขออนุมัติมอบหน้ำท่ีกำรงำนให้แก่รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ปฏิบัติรำชกำรแทนปลัดองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบล                                                                                                           .                                                                                                                                                                                                                      
เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำสะไมย์ 

อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ 15 และมำตรำ 25 วรรคท้ำย แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบ
บริหำรงำนบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 ประกอบกับประกำศคณะกรรมกำรพนักงำนส่วนต ำบลจังหวัดยโสธร   
เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ลงวันท่ี 25  
พฤศจิกำยน 2545  หมวด 11 ว่ำด้วยระเบียบเกี่ยวกับกำรบริหำรและกำรปฏิบัติงำน ข้อ 240 ข้อ 241 และ
ข้อ 242  

                  ดังนั้น เพื่อให้กำรบริหำรงำนในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำสะไมย์ เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย    
มีประสิทธิภำพ เกิดควำมรวดเร็วในกำรปฏิบัติรำชกำร ข้ำพเจ้ำ นำงงำมพิศ  วงษ์สำมำรถ  ต ำแหน่ง ปลัดองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลนำสะไมย์(นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับกลำง) เลขท่ีต ำแหน่ง  45-3-00-1101-001 แต่งต้ังให้  นำงปวร
รัตน์  จันทะโยธำ  ต ำแหน่ง รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล (นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับต้น) เลขท่ีต ำแหน่ง  45-3-
00-1101-002  เป็นผู้ปฏิบัติรำชกำรแทนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  เป็นผู้มีอ ำนำจหน้ำท่ีเช่นเดียวกับปลัด
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  ในกำรอนุญำต กำรอนุมัติ กำรปฏิบัติรำชกำร หรือด ำเนินกำรอื่นท่ีผู้ด ำรงต ำแหน่งปลัด
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพึงปฏิบัติ ตำม  ผนวก ก. และรับผิดชอบตรวจสอบ กล่ันกรอง เร่งรัด เกี่ยวกับกำร
ปฏิบัติรำชกำรในหน้ำท่ีประจ ำของส่วนรำชกำรก่อนน ำเสนอปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเพื่อพิจำรณำ  ตำม
ท้ำยผนวก ข.   

ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

ส่ัง ณ วันท่ี  5   เดือน  มกรำคม  พ.ศ. 2563  

 

                                     (นำงงำมพิศ  วงษ์สำมำรถ) 
                            ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำสะไมย ์
ทรำบ 
 
                                     (นำงปวรรัตน์  จันทะโยธำ) 
                         รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำสะไมย์                                                 

ข้อพิจำรณำ/ข้อเสนอแนะนำยกอบต.นำสะไมย์...................................................................................................... 

 (      )   อนุมัติ 

(      )  ไม่อนุมัติเพรำะ................................................................................................................ 

 

.                                              (นำยบุญสิน  ศรีธรรม) 
                                    นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำสะไมย์ 



ภาคผนวก  ก. 
 

งานที่สงวนไว้เป็นอ านาจของปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเป็นการเฉพาะ ประกอบด้วย  
๑. ส ำนักงำนปลัด  

     1.1  งำนบริหำรงำนท่ัวไป 
๑.2 งำนบริหำรงำนบุคคล  
1.3  งำนนโยบำยและแผน 
1.4  งำนงบประมำณ 
๑.5 งำนกฎหมำยและคดี  
1.6  งำนกิจกำรสภำ   

๒. กองคลัง  
๒.๑ งำนกำรเงิน  
๒.๒ งำนบัญชี 
2.3 งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ 
2.4  งำนทะเบียนทรัยพ์สินและพัสดุ  

๓. กองช่ำง 
๓.๑ งำนก่อสร้ำง  
๓.๒ งำนออกแบบและควบคุมอำคำร 
3.3  งำนผังเมือง 
3.4 งำนสำธำรณูปโภค  

                 4. งำนท่ีกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ ค ำส่ัง หนังสือส่ังกำร หรือมติคณะรัฐมนตรีบัญญัติไว้ เป็น
อ ำนำจของปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเป็นกำรเฉพำะ  

 

ท้ังนี้มอบหมำยให้รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำสะไมย์  นำงปวรรัตน์ จันทะโยธำ 
ต ำแหน่ง รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำสะไมย์  (นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับ ต้น)  เลขท่ีต ำแหน่ง  45-3-
00-1101-002   รับผิดชอบในกำรตรวจสอบ กล่ันกรอง เร่งรัด เกี่ยวกับกำรปฏิบัติรำชกำรในหน้ำท่ีประจ ำของ
ส่วนรำชกำร ก่อนน ำเสนอปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล เพื่อพิจำรณำ ดังนี้  

ส ำนักงำนปลัด  
๑. งำนบริหำรงำนบุคคล  
2. งำนนโยบำยและแผน  
3. งำนกฎหมำยและคดี  
4. งำนกิจกำรสภำ 
5. งำนงบประมำณ 

กองคลัง  
1. งำนทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
2. งำนด้ำนกำรเงินกำรบัญชี 
          

 
(นำงงำมพิศ   วงษ์สำมำรถ)  

   ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำสะไมย์ 
 
 



 
ภาคผนวก  ข. 

 
        นำงปวรรัตน์  จันทะโยธำ ต ำแหน่ง รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำสะไมย์             

(นักบริหำรงำนท้องถิ่น ระดับ ต้น)  เลขท่ีต ำแหน่ง  45-3-00-1101-002    ปฏิบัติรำชกำรแทนปลัด
องค์กำรบริหำรต ำบลนำสะไมย์  ในกำรส่ัง  กำรอนุญำต  กำรอนุมัติกำรปฏิบัติรำชกำร  หรือกำร
ด ำเนินกำรอื่นท่ีผู้ด ำรงต ำแหน่งจะพึงปฏิบัติหรือด ำเนินกำร  ตำมกฎหมำย  ระเบียบ ข้อบังคับ  หรือค ำส่ัง
ใด  ภำยใต้บังคับกฎหมำยว่ำด้วยสภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  จัดท ำรำยงำนผลกำรปฏิบัติ
หน้ำท่ี  กำรส่ังกำรต่ำงๆ  จัดท ำรำยงำนผลกำรปฏิบัติหน้ำท่ีในรูปแบบรำยงำนประจ ำปีเป็นประจ ำทุกปี
เมื่อส้ินปีงบประมำณ  ตำมภำรกิจ  และหน้ำท่ีควำมรับผิดชอบ  ดังนี้  
ภารกิจและหน้าที่ความรับผิดชอบ  
๑. กองสวัสดิกำรสังคม  

๑.1  งำนสวัสดิกำรสังคม และงำนพัฒนำชุมชน 
๑.2  งำนสงคมสงเครำะห์ 
๑.3  งำส่งเสริมอำชีพและพัฒนำสตรี 
1.4  งำนสนับสนุนควำมเข้มแข็งของชุมชน 

         2.  กองกำรศึกษำ  ศำสนำและวัฒนธรรม 
                    2.1  งำนบริหำรงำนด้ำนกำรศึกษำ 
                    2.2  งำนส่งเสริมกำรศึกษำ  ศำสนำและวัฒนธรรม 
   

 
 

(นำงงำมพิศ   วงษ์สำมำรถ)  
     ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำสะไมย์ 

 


